o Exer(:lces

de meéthodes
' admmlstratlves

EXTRAITS DE SUJETS
D'EPREUVES DU BAC G1

3aFOUCHER




BR Ué!

Annie CAMBRAY

Professeur :
de Sciences et Techniques Economiques

exercices
de méthodes
administratives

Extraits de sujets d'épeuves du BAC G1

i

L--._- e e

LES EDITIONS FOUCHER
128, rue de Rivoli — 756001 PARIS



1.

sommaire

Les imprimés, les questionnaires

11 Les imprimés
12 Les questionnaires

Les fiches et fichiers

21 Les fiches simples,.décalées, & perforations
22 Les fichiers

La visualisation des informations
et I'analyse des processus

31 Statistiques. Représentations graphiques
32 Graphiques de Gantt

33 La circulation des documents

34 Les organigrammes de structure

35 Les ordinogrammes et tables de décision
36 Les plannings

Le travail administratif, étude de certains colits

L'information et la communication

51 Collecte, saisie, transmission de I'information
52 La communication dans I'entreprise

53 Travaux adaptés aux techniques nouvelles

23

35

69
79



	DR465 001.pdf (p.1)
	DR465 002.pdf (p.2)
	DR465 003.pdf (p.3)

