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COMMUNIQUER
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PRENDRE DES NOTES
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¢ Comment dégager les points importants d’un cours
ou d’une conférence quand |'orateur parle vite ?

¢ Comment ne rien oublier lors d’une réunion ou les
participants s’expriment en méme temps ?
¢ Comment tout noter en menant un entretien ?

e Comment regrouper les informations utiles avant
de rédiger une note de syntheése ?

Autant de situations différentes auxquelles les auteurs
de ce guide pratique vous préparent en vous donnant
méthodes et conseils. Que vous soyez étudiant ou
professionnel, prendre des notes, cela s’apprend !
Cette troisieme édition met 'accent sur I’enseigne-
ment de la prise de notes pour les formateurs.

Grace a ce livre au ton direct et facile d’acces, traduit
en plusieurs langues, vous renforcerez votre effica-
cité et votre potentiel de réussite.
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