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Résumé :
لقد جاء هذا الكتاب ليغطي مادة واسعة عن الوثائق بمختلف أنواعها وأشكالها وتقسيماتها وخصائصها وطرق حفظها وتداولها وصيانتها وتقييمها وتبيان أهمية علم تحقيق الوثائق (الدبلوماتيك) وظهوره التاريخي في دول العالم المختلفة، فضلاً عن الموضوعات الأخرى التي تخص الأرشيفات الإلكترونية وإدارتها، وتجارب التوثيق والأرشفة وبشكل خاص التجارب العربية.يضم الكتاب أحد عشر فصلا وهي: الفصل الأول: المصطلحات: تعريفها وظهورها وتطورها. الفصل الثاني: أنواع وأشكال الوثائق وتقسيماتها. الفصل الثالث: سمات الوثائق وفئات المعلومات التي تحتويها وأهميتها. الفصل الرابع: دورة حياة الوثيقة. الفصل الخامس: المعالجة الفنية للوثائق. الفصل السادس: حفظ الوثائق والملفات. الفصل السابع: تداول الوثائق والملفات. الفصل الثامن: صيانة الوثائق وترميمها. الفصل التاسع: تقييم الوثائق. الفصل العاشر: الأرشيفات الإلكترونية. الفصل الحادي عشر: تجارب عربية في التوثيق والأرشفة




