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Résumé :
تحتل الفهرسة ركناً هاماً من اركان المكتبة بشكل عام والأعمال الفنية فيها بشكل خاص، ولا يمكن لأي مكتبة أو مركز معلومات مهما كان حجمها الإستغناء عن الفهرسة، خاصة في هذا العصر الذي يُعتبر عصر انفجار المعلومات أو ثورة المعلومات، ذلك لأن الإهتمام الواضح بالبحوث والدراسات في مختلف المجالات أدى إلى حدوث فيضان هائل في الكم والنوع لمصادر المعلومات، ونتيجة لذلك نمت وتطورت مجموعات المكتبات ومراكز التوثيق والمعلومات، وأصبح من الصعب جداً الإعتماد على الجهود الفردية اليدوية في السيطرة على هذا الكم من المجموعات.

ولهذا الغرض وضعت المؤلفة ريا الدباس هذا الكتاب لكي يساعد العاملين في هذا الحقل المعرفي والباحثين والطلاب في معرفة جميع أنواع الفهرسة ووظائفها ومداخلها الرئيسية، وكيفية استخدامها، فتبدأ بفصل تمهيدي عن "علم الفهرسة" ، ثم تحيط بالفهرسة الوصفية والفهرسة الموضوعية وأنواع الفهارس "فهرس المؤلفين، فهرس العناوين، الفهرس القاموسي (...,)" وأشكال الفهارس "الفهرس المطبوع، الفهرس البطاقي، الفهرس المرئي أو المنظور (...)" ، مروراً ببطاقات الفهارس "البطاقة الرئيسية، البطاقة التحليلية، بطاقات الإحالة (...)" وعناصر البطاقة وفهرسة المخطوطات وفهرسة الدوريات وفهرسة المقالات والفهرسة الوصفية للمواد الغير مطبوعة والتسجيلات الصوتية (الأشرطة والإسطوانات) ثم الخطوط الرئيسية للفهرسة الموضوعية "رؤوس الموضوعات" واستخدام علامات الترقيم بالفهرسة الموضوعية، وكذلك كيفية إعداد الفهارس الإلكترونية وممارسة الفهرسة وبوابات المعلومات الموضوعية على الإنترنت مع تعريف لمكونات FRBR كإحدى المتطلبات الوظيفية للتسجيلة البيلوغرافية FRBR، واستخدام فهرسة مارك "هو تسجيلة الفهرسة المقروءة آلياً أي نوعاً من الآلات حاسب آلي يمكن قراءة البيانات الموجودة في تسجيلة الفهرسة" وبعض قواعده العامة. وأخيراً (الملاحق) وتتضمن: بيانات بالعلامات المقننة المستخدمة، وحقول الوصف الببولوغرافي. 




